Minivejledning til Excel

Excel er et meget anvendeligt program til behandling og præsentation af alle slags data. Men tænk altid over, hvad din graf skal bruges til og hvad den skal vise. 

Start Excel. Indtast data så fx tid (den uafhængige) står i kolonne A og de tilhørende data (de afhængige) står i kolonne B. Øverst (celle A1) skriver I, hvad datasættet handler om, fx befolkningsudviklingen i verden i perioden fra år 0-2009. Nedenunder indføres x-aksens titel og enhed, fx Tid(år). Herunder indtastes x-aksens data (se eksempel nedenfor). Det samme gøres for y-aksens data i kolonne B. Det er vigtigt at de tal der hører sammen står på samme række.
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	År
	Antal personer (mia.)

	0
	0,25

	1000
	0,25

	1300
	0,26

	1375
	0,2

	1400
	0,26

	1800
	1

	1900
	1,8

	1930
	2

	1950
	2,5

	1960
	3

	1975
	4

	2000
	6

	2009
	6,8
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Graf som den ser ud efter ovenstående vejledning. 

Grafen kan gøres pænere ved at x-aksen ikke går helt til år 2050 ved at dobbeltklikke på X-aksen ( fanebladet skala ( skrive min. og max. værdi. Prøv også at ændre Y-aksen, så der er markering for hver mia. Desuden kan tekst, baggrund, rammer, placering af titler og meget andet ændres i Diagramindstillinger der fremkommer ved at dobbeltklikke på grafen – PRØV! Feltet med serie 1 kan fjernes ved at klikke på det og trykke på delete-knappen. Feltet er dog vigtigt, hvis man har flere udviklingsforløb til samme tidsserie, så man kan se hvad, der er hvad. 
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Samme graf som ovenstående, men efter den er tilpasset ved brug af mulighederne, der fremkommer ved at højreklikke, når musen er placeret i grafområdet eller dobbeltklikke på det, der skal ændres. I grafen er diagramtypen XY-punkt valgt. Bemærk tidsaksen.
Nedenfor vises et eksempel på vigtigheden af at benytte diagramtype XY-punkt, når man arbejder med tidsakser. Eksemplet viser hvad der sker med ovenstående graf, hvis man i stedet for at bruge XY-punkt, bruger Kurve. Det er de samme data, der er benyttet. 
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Graf hvor diagramtypen Kurve er valgt. Bemærk tidsaksen

I det øverste plot, hvor diagramtype XY-punkt er benyttet, er tidsaksen sædvanlig tallinje, mens tidsaksen i diagramtype Kurve resulterer i en tidsakse, hvor tiden ændrer sig i ryk. Nederste figur er misvisende for befolkningsudviklingen? Diagramtype XY-punkt skal derfor altid bruges til at vise ændringer over tid. Husk det! 
Tendenslinie

Ofte har man brug for at tilføje en tendenslinie eller regressionslinie. Denne linie laves ved at højreklikke på kurve (på selve linjen!), hvorefter man klikker på tendenslinie. Her kan man vælge tendenslinietype og under fanebladet indstillinger kan man selv bestemme om linien skal skære Y-aksens 0-punkt, om regressionsligningen skal stå i grafen eller om regressionsliniens R2-værdi skal vises. 
Formler i Excel
Når man skriver formler i Excel, så starter man altid med et ”lig-med-tegn”, =

Fx kan man skrive =4*8 enter, hvorefter der står 32 i cellen. 

Man kan også benytte de tegn der står i forvejen ved (i celle c3) at skrive =a3*b3 enter ( så står der (hvis det er data fra nedenstående tabel der benyttes): 250
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Ved at klikke på cellen med formlen (der hvor der nu står 250), fremhæves cellen således: [image: image5.png]ES Microsoft Excel - Data il excelvejledning. xis
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 Ved at klikke på ”prikken” i nederste højre hjørne og trække nedad, kopieres formlen for de data, der står i resten af datasættet.

Hvis du ønsker yderligere oplysninger om brug af Excel, så brug den gode hjælpefunktion øverst til højre, eller søg på nettet efter gode vejledninger. 

Når man skal lave en graf, så markeres de data, der skal bruges (altså både årstal og befolkningstallet), ved at placere musen i første felt med data (her vil det være A2) og holde venstre musetast nede og trække musen ned til alle data er markeret, hvorefter musetasten slippes (i dette tilfælde vil det være til B14). Når data er markeret, så tryk på ikonet Guiden Diagram, �. Herefter fremkommer et oversigt over alle de diagram-typer man kan vælge ( vælg altid XY-punkt. Vælg i dette tilfælde at plotte punkterne med en streg, der forbinder punkterne ( klik på Næste. I trin 2 klikkes blot Næste. I trin 3, tilføjes navne på X og Y akserne. Når det er gjort, så tryk Næste. I trin 4 kan du bestemme om din graf skal være på et særskilt ark eller ligge ved siden af dine data – tryk Udfør. Ser din graf sådan ud: 








